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ОДОБРЯВАМ: ………………………………….
ПРОФ. Д-Р АРХ. ИВАН ДАНОВ МИНИСТЪР НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ



ДОКУМЕНТАЦИЯ
за участие в открита процедура с предмет 
„Разработване и въвеждане на Система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“
 
в рамките на Договор № 13-31-24/14.04.2014 г. за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”, Приоритетна ос ІІІ „Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление”, Бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08, Подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на електронното управление” за проект „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“









гр. София 
2014 г.




УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

Министерство на инвестиционното проектиране, в качеството му на Възложител, на основание Решение № …………………………/2014 г. за откриване на процедура, отправя покана към всички заинтересовани лица за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване и въвеждане на Система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“

На основание чл. 64, ал. 3 от ЗОП, от датата на публикуването на обявлението за обществената поръчка, на всички заинтересовани лица се предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие на следния интернет адрес на Министерство на инвестиционното проектиране (посочен и в обявлението за провеждане на поръчката): http://www.mip.government.bg, раздел „Профил на купувача”.
Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, посочени в Документацията. 
	Всеки участник може да изпрати свой представител (законен или изрично упълномощен) да присъства при отваряне на офертите. Представителят се допуска при представяне на документ за самоличност и съответното пълномощно (извън случаите на законно представителство по силата на съдебно решение).
Председателят на назначената от Възложителя комисия ще обяви датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти на интернет адрес на Министерство на инвестиционното проектиране (посочен и в обявлението за провеждане на поръчката): http://www.mip.government.bg, раздел „Профил на купувача”. 











ДОКУМЕНТАЦИЯ
за участие в открита процедура с предмет „Разработване и въвеждане на Система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“

В рамките на проект № 13-31-24 „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“, осъществяван с подкрепата на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд

Данни за възложителя
Възложител: Министерство на инвестиционното проектиране
Адрес:  гр. София, ул. „Съборна“ № 1
ЕИК: 176556958

Данни за процедурата
Вид на процедурата: Открита процедура на основание чл. 16, ал. 4, във връзка с чл. 16, ал. 8 от Закона за обществените поръчки
Обект: Услуги, съгласно чл. 14, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки.
Предмет: Разработване и въвеждане на Система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране. Процедурата е открита в рамките на проект № 13-31-24 „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“, осъществяван   с подкрепата на Оперативна програма „Административен капацитет”, приоритетна ос ІІІ. „Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление“, подприоритет 3.1 „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на електронното управление”, бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. 

РАЗДЕЛ I. 
ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ 
Министерство на инвестиционното проектиране (МИП) е администрация, която подпомага Министъра на инвестиционното проектиране  при осъществяване на правомощията му, като осигурява технически дейността му и извършва дейностите по административното обслужване на гражданите и юридическите лица. 

Основните функции на Министерство на инвестиционното проектиране са:

· Разработване на нормативни актове в областта на проектирането, изпълнението, експлоатацията и разрушаването на строежите и тяхното хармонизиране с правото на ЕС;
· Хармонизиране на законите, наредбите и административните разпоредби на страните членки по отношение на строителните продукти съгласно Регламент (ЕС) №305/2011 на Европейския парламент и на съвета от 9 март 2011;
· Подобряване на състоянието на съществуващия сграден фонд и усъвършенстване на управлението и поддръжката му;
· Създаване на кадастрална карта и кадастрални регистри по закона за кадастъра и имотния регистър, специализирани карти по ЗУЧК и специалните карти за устройствено планиране;
· Упражняване на ръководство и контрол по цялостната дейност във връзка с кадастъра, геодезията и картографията;
· Осъществяване на методическо ръководство, координация и контрол по инвестиционното проектиране, строителството и въвеждането в експлоатация на готовите строежи;
· Осигуряване на хармонизирането на законодателството на Република България със законодателството на ЕС в областта на инвестиционното проектиране.

Стратегическите цели на Министерството на инвестиционното проектиране са: 
· Високо качество на проектите и строителните обекти;  
· Създаване на библиотека от чакащи финансиране обекти, които са с висока  степен на социална значимост; 
· Намаляване на безработицата в бранша чрез максимално усвояване на инвестициите и излизане на външни пазари със строителство, проектиране и строителни продукти;  
· Равнопоставеност на участниците в инвестиционния процес и преодоляване на монополните зависимости в строителния бранш;  
· Възстановяване на строителния и проектантски бранш;  
· Възвръщане на традиционни пазари за проектанти и строители чрез износ на интелектуален продукт и строителни услуги и умения;  
· Подобряване на социалния статус на участниците в процеса на инвестиционното проектиране и строителство като целта е изравняване на нивата с тези от развитите страни на ЕС;  
· Развитие на средата за работа и обитаване в посока устойчиво строителство и екологична среда;  
· Влияние върху процесите на формиране на кадри, необходими за проектантския и строителния бизнес. 

Фокусът на проект „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“ е насочен към изграждане, въвеждане и сертифициране на система за управление, която да гарантира предоставянето на качествени административни услуги.

В тази връзка е необходимо участниците в процедурата да разработят своите предложения за изпълнение на услугата „Разработване и въвеждане на Система за управление на качеството“ с оглед на взаимодействието между системата за управление – предмет на поръчката и основните функции на МИП, както и да обосноват как предложеният от тях метод за изпълнение на услугата допринася за подобряване качеството на административното обслужване и за постигане на стратегическите цели на министерството. 

РАЗДЕЛ II. 
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

1. Финансиране
Проект „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“ е финансиран от Оперативна програма „Административен капацитет“, Приоритетна ос ІІІ „Качествено административно обслужване и развитие на електронното управление”, подприоритет 3.1. „Подобряване на обслужването на гражданите и бизнеса, в това число чрез развитие на електронното управление”, бюджетна линия BG051PO002/13/3.1-08, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. 

2. Цели и приоритети на финансиращия орган и на проекта 
Основната цел на подприоритет 3.1. на ОП „Административен капацитет“ е  развитието на качествени и насочени към потребителя административни услуги. Процедурата, в рамките на която е одобрен проектът на МИП, е насочена към подобряване на административното обслужване, в това число и чрез развитие на качествени и насочени към потребителя административни услуги предоставяни по електронен път (онлайн) в държавната администрация. 
Общата цел на проект „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“ е повишаване на капацитета на МИП за предоставяне на качествени и насочени към потребителя административни услуги чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството.
Общата цел се постига чрез кумулативното въздействие от постигането на следните специфични цели:  Въвеждане на система за управление на качеството, която да доведе до вътрешно-нормативни и организационни подобрения, позволяващи бързо, ефикасно и ефективно предоставяне на административни услуги от страна на МИП; Сертифициране на въведената система, което да осигури нейното съответствие с най-съвременните международно признати стандарти за качество при предоставяне на административните услуги; Създаване на организационни и документални предпоставки за постоянно подобряване на системата за управление, чрез което да се гарантира винаги най-добро качество на предоставяните от МИП административни услуги според потребностите на гражданите и бизнеса. 
Услугите по разработване и въвеждане на Система за управление на качеството в МИП обуславят постигането на всяка от изброените цели. С оглед оценяването на постъпилите оферти е необходимо всеки участник в процедурата да посочи конкретни методи, механизми и обосновки, чрез които да се следи и контролира въздействието на услугата – предмет на поръчката спрямо постигането на целите на проекта и на процедурата за предоставяне на възмездна финансова помощ. 

3. Целеви групи по проекта 
Основна целева група по проекта са служителите на администрацията на Министерство на инвестиционното проектиране като представител на централната администрация. Допълнителна целева група са крайните потребители на административните услуги - гражданите и бизнеса, като адресати на резултатите по проекта.
По отношение на услугите по разработване и въвеждане на Система за управление на качеството основна целева група се явяват служителите на администрацията на МИП, чиито общ брой към датата на откриване на процедурата е 125 души. Изпълнителят на услугите – предмет на поръчката следва да изпълни възложените му дейности по разработване и въвеждане на СУК така, че системата да обхване всички служители на министерството. Необходимо е също така да бъдат задоволени потребностите на крайните потребители на административните услуги (граждани и представители на бизнеса)  в качеството си на целева група. В тази връзка участниците в процедурата следва да посочат в раздел „методология за изпълнение на дейностите“ по какъв начин ще бъдат изследвани потребностите на целевата група и по какъв начин предложените методи ще допринесат за задоволяване на потребностите й. 

4. Обосновка на дейността по разработване и въвеждане на Система за управление на качеството (СУК):  
Дейността по разработване и въвеждане на СУК е ключова за изпълнението на проекта и пряко допринася за постигането на всички заложени в проекта цели и очаквани положителни резултати. Внедряването на система за управление на качеството предоставя стандартизирана рамка, в която ясно са дефинирани целите и принципите на качеството, като едновременно с това са създадени унифицирани механизми за постигане на качествени услуги и за ефективно функциониране и управление на процесите в администрацията. Въвеждането на стандартизирана система за управление на качеството определя изискванията към работните процеси, като дава възможност на администрацията на МИП да докаже своята способност постоянно да предлага услуги, съответстващи на изискванията на потребителите и на приложимите нормативни актове, както и механизми за контрол, проверка и обратна връзка. Въвеждането и ефикасното прилагане на СУК ще доведат до укрепване на капацитета на администрацията да предоставя съвременно висококачествено административно обслужване и до повишаване на удовлетвореността на потребителите на административни услуги. Процесите по непрекъснато подобряване на системата и осигуряването на съответствие с изискванията на гражданите и бизнеса ще доведат до цялостно повишаване на административния капацитет и на доверието на обществеността и бизнеса в администрацията.

5. Комплекс от дейности 
Основният комплекс от дейности и етапи, които следва да бъдат изпълнени в рамките на поръчката, са следните:

Етап 1 - Запознаване с дейността на Министерство на инвестиционното проектиране и провеждане на обучение - изпълнителят се запознава с нормативните изисквания и дейността на министерството и извършва обща оценка на ефективността на управление, констатации и препоръки, предложение за архитектура на процесите, предложение за подходяща структура за системата за управление на качеството. Ръководството на МИП ще определи със заповед служители, които ще бъдат отговорни за правилното въвеждане на Системата за управление на качеството (Екип за управление и поддържане на СУК). Изпълнителят следва да реализира входящо обучение на определените служители за принципите и изискванията към  системите за управление на качеството. 

Етап 2 - Разработване на документите на СУК -  изпълнителят разработва първа версия на наръчник и процедури по качеството на основата на информацията и заключенията от предишния етап. Системата представлява съвкупност от вътрешни нормативни и организационни правила за работа и разписание на работните процеси, свързани с предоставянето на услуги от страна на МИП.  Ръководството на министерството дефинира политиката и целите по качество. 

Етап 3 - Въвеждане на СУК в администрацията на Министерство на инвестиционното проектиране - изпълнителят на дейността осъществява практическото въвеждане на СУК във всички структурни звена и нива на администрацията, като същевременно провежда обучение на служителите за работа със системата. По време на процеса изпълнителят допълва и коригира СУК, обсъжда/координира предложенията за промени, направени от служителите в администрацията. Тази дейност завършва с утвърждаване на окончателната версия на системата. 

· Обучението в рамките на Етап 3 за работа със СУК се разграничава от обучението на служителите от Екипа за управление и поддържане на Системата за управление на качеството, които ще бъдат отговорни за последващото поддържане на системата. 

Етап 4 - Вътрешен одит и преглед от ръководството  Съвместно с излъчения Екип за управление и поддържане на Системата за управление на качеството, изпълнителят провежда вътрешен одит, като идентифицира необходими коригиращи и превантивни действия за отстраняване на несъответствията и прилагане на области за подобрение, които да бъдат реализирани преди началото на процеса по сертификация. Изпълнителят оказва съдействие на ръководството на министерството при провеждането на преглед на системата за управление на качеството, съгласно изискванията на стандарта ISO 9001. В рамките на етап 4 изпълнителят завършва и обучението на служителите от Екипа за управление и поддържане на Системата за управление на качеството и издава сертификати за вътрешни одитори. 

6. Място и срок за изпълнение 
Мястото на изпълнение на дейността е централната администрация на МИП в Република България, гр. София, обл. София - град, общ. Столична

Максималният срок за изпълнение на дейностите по настоящата процедура е 9 (девет) месеца, считано от датата на подписване на договор с избрания изпълнител. Участниците в процедурата могат да предвидят по-кратък срок за изпълнение, като обосноват реалистичността на по-краткия срок в План-Графика за изпълнение на проекта. Предлагането на по-кратък срок за изпълнение не носи предимство при оценяването на проектните предложения. Комисията оценява единствено реалистичността на предложения график и съответната обосновка, съгласно Методиката за оценка на офертите. 
7. Изискуемо съдържание и обхват на техническите предложения на участниците
Дейностите по разработване,  въвеждане и сертифициране на Система за управление на качеството (СУК) са ключови (основни) дейности по проекта. Участниците в процедурата следва да имат предвид, че за успешното изпълнение на проекта в неговата цялост е необходимо изпълнението на дейността да допринесе за:
· Постигане на целите на процедурата за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ;
· Съответствието с хоризонталните политики на ЕС;
· Общата и специфичните цели на проекта;
· Обосновката на дейността;
· Успешното изпълнение на дейността по сертификационен одит на СУК, която ще бъде възложена на отделен изпълнител. 
В техническите оферти кандидатите следва да интерпретират своите предложения по всички изброени по-долу задължителни раздели така, че да обосноват и докажат съответствието на предложената концепция за изпълнение с всички изброени показатели. Участниците представят техническите си предложения съгласно приложения образец към настоящата документация, като задължително включват своята визия за изпълнение по следните основни показатели:

· Подход за постигане на целите и очакваните резултати от проекта  
· Подход за комуникация и координация 
· Организационна структура и контролни механизми
· Методология за изпълнение на поръчката 
· Детайлен план-график за изпълнение на поръчката.

Участниците следва да се запознаят подробно с всички условия на Техническата спецификация и настоящата документация, след което да интерпретират предложенията си за изпълнение на поръчката така, че Оценителната комисия да може да оцени всеки отделен задължителен раздел в съответствие с изложените критерии и методика за оценка на постъпилите оферти по процедурата. 

РАЗДЕЛ III. ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ПОСТЪПИЛИТЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ПРОЦЕДУРАТА 

1. Критерий за определяне на комплексната оценка
Оценката на представените от участниците оферти ще се извърши по критерий "Икономически най-изгодна оферта".

2. Показатели за изчисляване на комплексната оценка (КО) и тяхната  относителна тежест:

	Показател - К
(наименование)
	Относително тегло

	1
	2

	1. Предлагана цена (К1)
	40 %

	2. Техническа оценка (К2)
	60 %



	В колона № 1 са посочени определените показатели с техните обозначения. В колона № 2 са посочени относителните тегла на всеки показател като процент от комплексната оценка (до 100%). 


3.  За определяне на оценката по всеки показател:
2.1.) К1 – оценката по показателя "Предлагана цена" с максимална стойност 100 точки и се определя по формулата:
K1= Цmin / Цn х 100
Където: 
Цmin – най-ниската цена предложена от участник;
Цn – конкретна предложена цена от конкретния участник.

2.2.) К2 – оценката по показателя „Техническа оценка“ с максимална стойност 100 точки, която се определя, както следва:
	Условие
	Брой точки

	Подход за постигане на целите и очакваните резултати от дейността и от проекта на Възложителя

	Участникът е посочил принципи и подходи за изпълнение на поръчката, като е посочил тяхната приложимост в конкретни дейности по изграждане и внедряване на СУК и е обосновал връзката между посочените от него принципи за изпълнение на поръчката и целите, очакваните резултати и спецификата на проекта на Възложителя
	25

	Участникът е посочил принципи и подходи за изпълнение на поръчката, но не е обосновал тяхната приложимост в конкретни дейности по изграждане и внедряване на СУК или не е обосновал връзката между предложените принципи и подходи и целите, очакваните резултати и спецификата на проекта на Възложителя 
	15

	Участникът е посочил принципи и подходи за изпълнение на поръчката, но не е обосновал тяхната приложимост в конкретни дейности по изграждане и внедряване на СУК и не е обосновал връзката между предложените принципи и подходи и целите, очакваните резултати и спецификата на проекта на Възложителя
	5

	Участникът е повторил самите изисквания на заданието и/или само декларативно е заявил, че ще ги изпълни 
	1

	Методология за изпълнение на дейностите

	Участникът е предложил методология за изграждане и внедряване на СУК, включваща комплекс от конкретни работни процеси, съобразени с основните дейности на администрацията и с обхвата на дейностите, посочен в техническата спецификация; предложено е описание на методите за изпълнение на всеки работен процес, които са относими към графика за изпълнение на поръчката и предвидените механизми за контрол 
	30

	Участникът е предложил методология за изграждане и внедряване на СУК, включваща комплекс от конкретни работни процеси, които не са съобразени с основните дейности на администрацията и с обхвата на дейностите, посочен в техническата спецификация или  не е  предложено описание на методите за изпълнение на всеки работен процес, които да са относими към графика за изпълнение на поръчката и предвидените механизми за контрол
	20

	Участникът е предложил методология за изграждане и внедряване на СУК, включваща комплекс от конкретни работни процеси, които не са съобразени с основните дейности на администрацията и с обхвата на дейностите, посочен в техническата спецификация и  не е  предложено описание на методите за изпълнение на всеки работен процес, които да са относими към графика за изпълнение на поръчката и предвидените механизми за контрол
	10

	Участникът  е повторил самите изисквания на заданието и/или само декларативно е заявил, че ще ги изпълни
	1

	График за изпълнение и контролни точки

	Участникът е предложил график за изпълнение на поръчката, който предвижда време за изпълнение на всеки отделен етап/работен процес, посочен в методологията; предложена е обосновка за избора на конкретните срокове по етапи и поддейности, от която е видна тяхната реалистичност;  участникът е  идентифицирал контролни точки, чрез които ще следи за качественото и коректно изпълнение на етапите/работните процеси  
	25

	Участникът е предложил график за изпълнение на поръчката, който предвижда време за изпълнение на всеки отделен етап/работен процес, посочен в методологията, но не е обоснован изборът на конкретните срокове по етапи и поддейности или
не са идентифицирани контролни точки, чрез които ще следи за качественото и коректно изпълнение на етапите/работните процеси  
	15

	Участникът е предложил график за изпълнение на поръчката, който предвижда време за изпълнение на всеки отделен етап/работен процес,  посочен в методологията, но не е обоснован изборът на конкретните срокове по етапи и поддейности и
не е идентифицирал контролни точки и отговорности за всеки отделен етап
	5

	Участникът  е повторил самите изисквания на заданието и/или само декларативно е заявил, че ще ги изпълни
	1

	Организационна структура и подход за координация с Възложителя

	Участникът е представил детайлна организационна структура, в която са дефинирани ролята и отговорностите на всеки член на експертния екип съгласно етапите и работните процеси, описани в методологията, както и точките, изискващи участието на Възложителя; участникът е предложил подход за координация на изпълнението на дейността със структурата на Възложителя и комуникационен подход, обезпечаващ навременната реализация на етапите/работните процеси, изискващи съвместна работа със служителите на Възложителя
	20

	Участникът е представил детайлна организационна структура, в която са дефинирани ролята и отговорностите на всеки член на експертния екип съгласно етапите и работните процеси, описани в методологията, както и точките, изискващи участието на Възложителя; участникът не предложил подход за координация на изпълнението на дейността със структурата на Възложителя или не е предложил комуникационен подход, обезпечаващ навременната реализация на етапите/работните процеси, изискващи съвместна работа със служителите на Възложителя
	10

	Участникът е представил детайлна организационна структура, в която са дефинирани ролята и отговорностите на всеки член на експертния екип съгласно етапите и работните процеси, описани в методологията, както и точките, изискващи участието на Възложителя; участникът не е предложил подход за координация на изпълнението на дейността със структурата на Възложителя и  не е предложил комуникационен подход, обезпечаващ навременната реализация на етапите/работните процеси, изискващи съвместна работа със служителите на Възложителя
		5

	Участникът  е повторил самите изисквания на заданието и/или само декларативно е заявил, че ще ги изпълни
	



Всеки член на оценителната комисия изготвя своя индивидуална оценка по посочените показатели, като писмено излага мотивите си за нея (изтъкват се недостатъците и респ. преимуществата на съответната оферта, прави се анализ на съответната част на офертата и се прави логичен обоснован извод за поставената оценка). Въз основа на индивидуалните оценки на всички членове на комисията, се изготвя по една обобщена таблица с оценка на всяка от офертите, като всяка оценка се изчислява като средно-аритметична стойност от индивидуалните оценки на всички членове на комисията по съответната позиция.  При изчисляването на всички стойности по горепосочените формули, резултатите се закръгляват до втория знак след десетичната запетая.

Така формираната таблица с обобщените оценки за всяка от офертите, се прилага към протокола на комисията.

4. Комплексна оценка (КО): 
Комплексната оценка на участниците се получава като сума от оценките на офертата по трите показателя, изчислени по формулата: 

КО = 0,40*К1 + 0,60*К2 

При необходимост, изчисленията се закръгляват до втори знак след десетичната запетая.
На първо място се класира кандидатът с най-висока комплексна оценка (КО). Останалите кандидати се нареждат по низходящ ред.







РАЗДЕЛ IV.
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. [bookmark: _Toc334187094]Общи изисквания 
В откритата процедура за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко физическо или юридическо лице или техни обединения, което отговаря на изискванията на чл. 9 и чл. 46 от ЗОП;  на изискването за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, без б „е“, т. 2 и 3, чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 5 и чл. 47, ал. 5 от Закона за обществените поръчки (т. 2 от настоящия раздел), както и на минималните изисквания за икономически, финансови и технически възможности, посочени в настоящата документация.
1.1. Указания за участници – обединения
В случай, че Участникът е обединение, изброените изисквания се прилагат кумулативно (като цяло) за обединението.
Участниците в обединението трябва да сключат писмено споразумение. Като минимум споразумението задължително трябва да съдържа:
· Лице, което представлява обединението;
· Наименование на обединението;
· Клаузи, които да гарантират, че всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно за изпълнението на договора; че всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора; че няма да се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата.
Споразумението за създаване на обединение – оригинал или нотариално заверен препис, задължително се прилага към офертата на участника.

1.2. Указания за участници, които ще използват подизпълнители
Възлагането на работи на подизпълнители по настоящата процедура е допустимо, ако участникът приеме и се задължи да отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, изискванията, посочени в  т. 2 „Административни изисквания“ от настоящия раздел се прилагат и за всеки подизпълнител. 
Показателите на всеки от подизпълнителите и резултатите от тяхната дейност се вземат предвид, съобразно вида и дела на тяхното участие при отчитане на съответствието на участника с финансовите и техническите изисквания за настоящата обществена поръчка.
Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

2. Административни изисквания 
В процедурата не може да участва: 
1. Участник, който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:
а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;
б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;
в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;
г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;
д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
2.  Участник, който е обявен в несъстоятелност;
3. Участник, който се намира в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
4. Участник, който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;
5. Участник, който има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
6. Участник, който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
7.  Участник, в който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
8. Участник, който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Изискванията по т. 1 и т. 6 се прилагат за следните лица (съгласно чл. 47, ал. 4 от ЗОП): 
· при събирателно дружество – за лица по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал.1 от Търговския закон; 
· при командитно дружество – за лица по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;
· при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал.2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – за лица по чл. 147, ал.1 от Търговския закон;
· при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал.2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал.1 от Търговския закон;
· при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал.4 от Търговския закон;
· при едноличен търговец - за физическото лице - търговец
· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника;
· в случаите по т. 1 – 7 – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.







3. Изисквания за икономически и финансови възможности
Възложителят няма изисквания към икономически и финансови възможности



4. Изисквания за технически възможности и квалификация

4.1. Изисквания относно опита на участника
Всеки участник по настоящата процедура следва да е реализирал за последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на оферти по процедурата, най-малко 3 (три) договора с предмет: разработване и въвеждане на Системи за управление на качеството съгласно стандарт ISO 9001:2008, като поне 1 (един) от договорите следва да е изпълнен за структура, която предоставя административни услуги на гражданите и бизнеса. 
Изпълнението на условието се декларира чрез Справка за опита на участника и се доказва чрез представяне на заверени копия от договорите, отговарящи на посочените условия, придружени с референции за добро изпълнение и копия от сертификатите, доказващи съответствието на разработените и внедрени системи с изискванията на съответните стандарти от серията ISO. 
4.2. Експертен екип за изпълнение на поръчката.
Всеки участник в процедурата трябва да представи Екип за изпълнение на поръчката, състоящ се от следните ключови експерти: 
·  Ръководител на екипа.  Ръководителят на екипа осигурява организационния и управленски капацитет на участника за изпълнение на дейностите по проекта. Предложеният експерт за позицията трябва да отговаря на следните условия:
· завършено висше юридическо или икономическо образование; 
· най-малко 7 (седем) години общ професионален опит; 
· най-малко 5 (пет) години специфичен опит в областта на разработване, въвеждане или поддържане на Системи за управление; 
· опит в изпълнението на поне един договор/проект, свързан с разработване, въвеждане или поддържане на Системи за управление в структура, която предоставя административни услуги на гражданите и бизнеса.

· [bookmark: _GoBack] Консултанти по изграждане и въвеждане на СУК – двама експерти. Консултантите са пряко отговорни за дейностите по разработване и въвеждане на СУК в Министерството. Предложените експерти за позицията трябва да отговарят на следните условия:
· завършено висше образование, степен магистър; 
· най-малко 5 (пет) години общ професионален опит; 
· най-малко 3 (три) години специфичен опит в областта на разработване, въвеждане или поддържане на Системи за управление; 
· успешно преминато обучение за вътрешни одитори по ISO 9001. 

·  Водещ одитор. Водещият одитор обезпечава провеждането на вътрешния одит и подготовката за провеждане на сертификационен одит така, че да се гарантира съответствието на въведената СУК с изискванията на стандарта ISO 9001 Предложеният експерт за позицията трябва да отговаря на следните условия:
· завършено висше образование, степен „Магистър“; 
· най-малко 5 (пет) години общ професионален опит; 
· най-малко 3 (три) години специфичен опит в областта на разработване, въвеждане или поддържане на Системи за управление; 
· завършен курс за водещ одитор по ISО 9001.

·  Неключови експерти – по преценка на участника. В случай, че участникът включва в екипа си допълнителни експерти, той следва да посочи в техническото предложение какви са техните роли и отговорности в процеса по изпълнение на поръчката. 

4.3.  Други изисквания.
Участниците в процедурата следва да представят копие от сертификат за съответствие, удостоверяващ наличието на система за управление на качеството  съгласно ISO 9001:2008, валиден към датата на подаване на оферта по процедурата, в чиито обхват са включени дейности по разработване и въвеждане на Системи за управление и свързаното с това обучение.  

РАЗДЕЛ V. ГАРАНЦИИ
[bookmark: _Toc334187101]
1. Гаранция за участие 
Участниците представят гаранция за участие в процедурата в размер, както следва: 2 125 (две хиляди сто двадесет и пет) лева. 
Видът на гаранцията – паричен депозит или банкова гаранция, се определя от участника. В случай, че участникът избере да внесе гаранцията за участие в процедурата под формата на паричен депозит, той се превежда по банковата сметка на МИП: 
IBAN: BG96BNBG96613300110103
BIC: BNBGBGSD
Банка: БЪЛГАРСКА НАРОДНА БАНКА

Заверен платежен документ, удостоверяващ превода на сумата на гаранцията за участие по сметката на Възложителя, се прилага в плик № 1 “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР” в офертата на участника. 
В случай че, участникът избере гаранция за участие в процедурата под формата на банкова гаранция, то същата следва да бъде издадена по образец на Възложителя, като банката неотменяемо и безусловно се задължава да плати на Министерство на инвестиционното проектиране при предявяване на искане сумата по гаранцията за участие. Срокът на валидност на банковата гаранция следва да бъде 30 (тридесет) календарни дни след изтичане на валидността на офертата. Оригиналът на банковата гаранция се представя в плик № 1 “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР” в офертата на участника. 
Участниците могат да представят и банкова гаранция по образец на банката, която я издава, при условие, че в гаранцията са вписани условията на Възложителя. 
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Гаранцията за участие в процедурата се задържа от Възложителя, когато участникът:
· оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;
· обжалва решението за определяне на изпълнител – до решаване на спора;
· е определен за изпълнител на поръчката, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.
В случаите по условия 1 и 3, когато участникът е представил банкова гаранция, Възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея. 

Гаранциите за участие в процедурата се освобождават от Възложителя, както следва:
· на отстранените участници в срок от пет работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;
· на класираните на първо и второ място участници – след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници – в срок от пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител;
· при прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка гаранциите на всичките участници се освобождават в срок от пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

1. Гаранция за изпълнение 
Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора в размер на 3 % (три на сто) от стойността на поръчката. Видът на гаранцията (парична сума или банкова гаранция) се избира от участника. Гаранцията за изпълнение следва да бъде с валидност 30 дни след датата на приключване изпълнението на договора, включително гаранционните задължения на Изпълнителя. Оригиналът на банковата гаранция за изпълнение се представя при сключване на договора за изпълнение на поръчката. В случай, че участникът определи да внесе гаранцията за изпълнение на договора под формата на паричен депозит, той се превежда по банкова сметка на МИП. В случай, че участникът избере да представи гаранцията за изпълнение на договора под формата на банкова гаранция, то същата следва да бъде издадена по образец на Възложителя, като банката неотменяемо и безусловно да се задължи да плати на МИП при предявяване на искане сумата по гаранцията за изпълнение на договора. Избраният кандидат може да представи банкова гаранция по образец на банката, която я издава, при условие, че в гаранцията са вписани условията на възложителя.  
Гаранцията за изпълнение се задържа или освобождава при условията и сроковете, посочени в договора за възлагане на обществената поръчка. 
Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

[bookmark: _Toc334187109]РАЗДЕЛ VI.
ПОДГОТОВКА, ОКОМПЛЕКТОВАНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТА 

1. [bookmark: _Toc334187110]Общи условия 
Всеки участник в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта, като не се допуска възможност за представяне на варианти. 
Офертата се представя на български език с всички съпътстващи я документи от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка в един запечатан непрозрачен плик, съдържащ три плика, съгласно указаните по-долу изисквания. Документи, които не са на български език, се представят и в превод. 
Срокът на валидност на офертите е 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор.
Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата. Всички разходи по изготвяне, окомплектоване и подаване на офертата са за сметка на участниците.
2. Окомплектоване на офертите
В плика с офертата участникът следва да постави три плика, в които подрежда пълната документация, съставляваща офертата, съгласно дадените по-долу указания: 
В плик № 1 с надпис “Документи за подбор” участникът поставя документите съгласно  буква А от списъка с документи за участие;	
В плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката” се поставят документите съгласно буква Б от списъка с документи за участие;
В плик № 3 с надпис “Предлагана цена” се поставя ценовото предложение съгласно буква В от списъка с документи за участие.
Върху всеки от пликовете се посочват наименованието на участника и предмета на поръчката. Участниците представят списък на документите, съдържащи се в офертата, в свободен текст. Документите следва да се подредят в посочената в списъка последователност при непрекъсната номерация на страниците.

Офертата се запечатва в непрозрачен плик, като върху плика се изписва:
До Министерство на инвестиционното проектиране
Оферта по открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
……………………………………..

Върху плика се посочва името на участника, адрес за кореспонденция на участника, телефон, факс и/или e-mail.

Оригиналът на офертата следва да бъде подписан от участника или лице/а, упълномощено/и от него с писмено пълномощно, което да придружава офертата. Навсякъде, където се изисква представяне на документи в копие, се изисква копието да е заверено с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и печат, освен когато в документацията изрично е посочено друго. 

3. Подаване на офертите
Желаещите да участват в процедурата подават офертите си лично, чрез упълномощено лице или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес:
Министерство на инвестиционното проектиране,
гр. София – 1000, ул. „Съборна“ № 1
Крайният срок за подаване на офертите е посочен в обявлението.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

До изтичането на срока за получаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна/Оттегляне на оферта (с входящ номер)”. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.

4. Списък с документи за участие

А. Документи за подбор, представяни от участника – плик №1
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (свободен текст) 
2. Заверено копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице; документ за регистрация на чуждестранно лице, съобразно националното му законодателство (официален превод). Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своите оферти и удостоверения за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени. Когато документите са на чужд език се представят в легализиран превод;
3. При участници - обединения - документ (договор/споразумение за създаване на обединението – оригинал или нотариално заверен препис), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият. 
4. Документ за представяне на гаранция за участие - оригинална банкова гаранция или заверено копие от платежно нареждане;
5. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1, без б. „е“ и чл. 47, ал. 2, т. 5 от ЗОП;
6. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и ал. 2, т. 1 и 3 от ЗОП (по образец);
7. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 5  от ЗОП (по образец);
8. Пълномощно (оригинал или нотариално заверено копие) - в случай, че офертата е подписана от лице, което няма представителна власт;
9. Административни сведения (по образец); 
10. Декларация за приемане на условията в проекта на договор (по образец);
11. Декларация по чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП за участие на подизпълнител/и (по образец);
12. Декларация за съгласие за участие от подизпълнител/и (по образец);
13. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие (ако участникът предвижда подизпълнители) – свободен текст;
14. Декларация за липса на обстоятелства по чл. 106, параграф 1 и чл. 107, параграф 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета от 25 октомври 2012 г. относно Финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза (образец);
15. Декларация за липса на обстоятелства съгласно Общите условия към договорите/заповедите за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма „Административен капацитет” и изискванията на Регламент на Съвета № 1083/2006 г. (образец);
16. Доказателства за икономическото и финансовото състояние на участника, съгласно изискванията в настоящите Указания за участие
17. Доказателства за техническите възможности за изпълнение на обществената поръчка, съгласно изискванията на настоящите Указания за участие 

Б. Техническо предложение – плик №2
Участниците в процедурата представят предложение за изпълнение на поръчката, включващо следните документи, а именно: Техническо предложения (по образец); други документи към техническото предложение – по преценка на участника. 

В. Предлагана цена – плик № 3
Участниците в процедурата представят попълнена Предлагана цена (по образец). 

Забележки: Комисията не разглежда документите, представляващи предложение за изпълнение на поръчката на участник, който не отговаря на изискванията за подбор.
· Копията от всички документи, за които не се изисква изрична нотариална заверка, се представят заверени от участника.
· Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал.2 и ал. 5 от ЗОП в 7 - дневен срок от настъпването им.
· В изпълнение на разпоредбата на чл. 30 и чл. 32 от ЗОП да се счита добавено „или еквивалент“ навсякъде, където в документацията по настоящата поръчка са посочени конкретни стандарти, спецификации, технически одобрения или друга технически референции по чл. 30, ал. 1, т. 1 и 2 от ЗОП, както и когато са посочени конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство. Еквивалентността се доказва по реда на чл. 33 от ЗОП.
· На основание чл. 53, ал. 4 ЗОП Възложителят приема еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки, както и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството. 


Съгласували:
Тихомир Димитров, главен секретар ………………
Агнес Тодорова, директор на дирекция „ЧРПАООП“ ………………
Борислав Попов, началник на отдел „ПООП“, експерт нормативна база ………………
Лиляна Василева – държавен експерт в дирекция „Благоустройство“, ръководител на 
проекта, ………………
Иваничка Христова – главен експерт в отдел „ФС“ в дирекция „ФУС“, счетоводител на 
проекта ………………

Изготвили:
Гергана Борисова - главен експерт в дирекция „ЖПСО“, координатор по проекта   ………………………..
Тодор Хвърчилков, главен експерт в дирекция „Благоустройство“, технически сътрудник по проекта ………………


ОБРАЗЕЦ

Д Е К Л А Р А Ц И Я
от член на обединение/консорциум .........................................................
	

Долуподписаният /-ната/ 									 с лична карта № 		, издадена на 				 от 			 с ЕГН				, в качеството ми на _________(посочете длъжността) на 						 (посочете фирмата), с ЕИК: 		, със седалище и адрес на управление _____________________________ - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с  предмет: ________________________________________________________________________  ________________________________________________________________________


ДЕКЛАРИРАМ
1. Представлявам член на обединението - участник в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка.

2. Като член на обединението - участник в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка декларирам, че:
•	Заедно с всички членове на обединението сме отговорни, заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора.
•	Водещият член на обединението е упълномощен от нас да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението.
•	Съгласни сме, че изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на членовете на обединението.
•	Като член на обединението сме задължени да останем в него за целия период на изпълнение на договора.
Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.
			 г.			


ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    				[подпис и печат]                             
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
				[Длъжност]________________________________________





ОБРАЗЕЦ 

СПРАВКА ЗА ОБЩИЯ ОБОРОТ НА УЧАСТНИКА

Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаване)

в качеството си на _________________________________ 
                                           (длъжност)
на ____________________________ 
         (име на участника), 
участник за възлагане на обществена поръчка с предмет:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

ДЕКЛАРИРАМ:

Представляваният от мен участник има следните реализирани обороти за последните три финансови години (2011, 2012 и 2013):

1. Оборот от услуги, сходни с предмета на поръчката
	Година
	Оборот за годината
/в лева без ДДС/
	ОПР и баланс за съответната година са обявени в Търговския регистър:

	2011 г.
	
	

	2012 г.
	
	

	2013 г.
	
	

	Общо:
	
	



Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.



			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]                             	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________




ОБРАЗЕЦ 
СПРАВКА ЗА ОПИТА НА УЧАСТНИКА 
Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

в качеството си на _________________________________ (длъжност) на ____________________________ (име на участника), 
участник за възлагане на обществена поръчка с предмет 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
ДЕКЛАРИРАМ:
Представляваният от мен участник е изпълнил за последните 3 (три) години, считано от крайната дата за представяне на оферти по процедурата, следните договори с предмет разработване и внедряване на Системи за управление: 

	№
	Възложител, лице за контакти и телефон за връзка
	Дейност на Възложителя 
	Обхват на договора
	Период на изпълнение 
от дата-до дата 
	Стойност 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Прилагам следните документи:
…………………………………………………..
(опишете документите, с които доказвате верността на декларираните обстоятелства)
Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.
			.г.		ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    										[подпис и печат]                             			
[име и фамилия]____________________________________

[Длъжност]________________________________________		
ОБРАЗЕЦ
 
СПИСЪК 
НА ЕКСПЕРТИ
__________________________________________________________
(наименование на участника)

	№
	Име, фамилия
	Позиция в екипа 
	Образование, общ/специфичен професионален опит съобразно изискванията на поръчката

	1.
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	….
	……………………
	
	


	



			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]                             	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________







ОБРАЗЕЦ 
АВТОБИОГРАФИЯ

1. Фамилия:	
1. Име:
1. Дата на раждане:
1. Националност:
1. Образование:
	Учебно заведение
(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	

	
	



1. Езикови умения:  Посочете степента на владеене по скала от 1 до 5 (1 - отлично; 5 - слабо)
	Език
	Четене
	Говоримо
	Писмено

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1. Членство в професионални организации:
1. Други умения:  (например компютърна грамотност и т.н.)
1. Понастоящем заемана длъжност:	
      Трудов стаж:	
1.  Основни квалификации:  (свързани с договора)

1.  Конкретен опит по договори/проекти съгласно изискванията на Възложителя: 

	От дата – до дата
	Наименование на договора/проекта и възложителя

	
	

	
	

	
	



1. Общ професионален опит 
	От дата – до дата
	Място
	Компания
	Длъжност
	Описание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



1. Друга информация от практическо значение (доказателства за професионалните квалификация и опит, публикации и др.):
Доказателства, подкрепящи професионалния опит (изброяват се в автобиографията и се прилагат  като самостоятелни документи към нея):
1. _______________________________________________________
1. _______________________________________________________
1. _______________________________________________________

ДЕКЛАРИРАМ, че:
2. Заявените от мен данни и посочената информация в автобиографията ми са верни. Известно ми е, че за деклариране на неверни обстоятелства, нося отговорност по смисъла на чл.313 от Наказателния кодекс.

2. Ще съм на разположение на посочения от мен участник при изпълнение на дейностите по обществена поръчка с предмет 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________


			.г.			ЕКСПЕРТ_____________________________
[дата на подписване]    							[подпис]                             	
				
				[име и фамилия]____________________________________


ОБРАЗЕЦ 
ДО
МИНИСТЕРСТВО НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ
ГР. СОФИЯ 1000, УЛ. "СЪБОРНА" № 1

Банкова   гаранция
за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка

Ние, …………………………………………………………… /банка/ със седалище ……………………… ……………………….. /адрес/ сме информирани, че нашият клиент предприятие/обединение/ консорциум/ ……………………………………………………..., ще участва със свое предложение  в обявената от Вас процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:  …………………………………… и в съответствие с изготвените от Вас условия е необходимо издаване на банкова гаранция, обезпечаваща изпълнението на задълженията на предприятието/обединението/консорциума/лицето,  произтичащи от участието му в процедурата.
Във връзка с гореизложеното ние, ……………………………………………… /банка/ се задължаваме неотменяемо да Ви изплатим, независимо от възраженията на нашия клиент, сумата в размер на ……………. лева (BGN), /словом ............................................................................ лв./ в срок до 3 (три) работни дни след получаване на Вашето надлежно подписано и подпечатано искане за заплащане, деклариращо, че предприятие/сдружение …………………………………………………..:
1. е оттеглила предложението си след изтичане на срока за подаване на предложенията, или
2. е подала жалба срещу решението за класиране до решаване на спора от съда, или
3. е определена/о за Изпълнител, но не е изпълнила/о задължението си да сключи договор за обществена поръчка в едномесечен срок от обявяване на решението за определяне на изпълнител на обществената поръчка.
Вашето писмено искане за плащане трябва да ни бъде представено чрез посредничеството на централата на обслужващата Ви банка, потвърждаваща, че положените от Вас подписи са автентични и Ви задължават съгласно закона.
Настоящата гаранция влиза в сила от ………часа на………………………… /посочва се датата и часа на крайния срок за представяне на предложенията/ и изтича изцяло и автоматично в случай, че до …………… часа на ……………………. /дата/ искането ви, предявено при горепосочените условия не е постъпило в …………………………….. /банка/. След тази дата ангажиментът ни се обезсилва, независимо дали оригиналът на банковата гаранция ни е върнат или не.
Банковата гаранция може да бъде освободена преди изтичане на валидността и само след връщане на оригинала на същата в ………………………………..……… /банка/.
Подпис и печат: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
(банка)
Забележка: В случай, че банката разполага със собствен образец, участникът може да представи банкова гаранция по съответния образец).
ОБРАЗЕЦ 
Д Е К Л А Р А Ц И Я [footnoteRef:1]* [1: * Декларацията се попълва от лицата по чл.47 ал.4 от Закона за обществените поръчки] 

за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, без б. „е“ и чл. 47, ал. 2, т. 5 от Закона за обществените поръчки
Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)
в качеството си на _________________________________
(длъжност)
на ____________________________ (име на участника), участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Д Е К Л А Р И Р А М:
Не съм осъден с влязла в сила присъда за:
· Престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната   
система, включително изпирането на пари по чл. 253-260 от НК;
· Подкуп по чл. 301 – 307 от НК;
· Участие в организирана престъпна група по чл. 321-321а от НК;
· Престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от НК;
· Престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от НК;
· Престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки. 
Задължавам се да уведомя Възложителя за всички настъпили промени в декларираните по-горе обстоятелства в деня, следващ настъпването им.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.
			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]   	
				[име и фамилия]____________________________________
					
				[Длъжност]________________________________________
ОБРАЗЕЦ 

Д Е К Л А Р А Ц И Я [footnoteRef:2]* [2: * Декларацията се попълва от лицата по чл.47 ал.4 от Закона за обществените поръчки
] 


по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и ал. 2, т. 1 и 3 от Закона за обществените поръчки

Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)
	
в качеството си на _________________________________
(длъжност)
на ____________________________ (име на участника), участник за възлагане на обществена поръчка с предмет:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

· Представляваният от мен участник не е обявен в несъстоятелност;
· Представляваният от мен участник не се намира в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
· Представляваният от мен участник не е в открито производство по несъстоятелност, не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон (в случай, че участникът е чуждестранно лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, дейността му не е под разпореждане на съда, дружеството не е преустановило дейността си);
· Представляваният от мен участник няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл сила акт на компетентен орган (или има такива задължения, но е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията), или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която дружеството е установено.

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за неверни данни.

Задължавам се да уведомя Възложителя за всички настъпили промени в декларираните по- горе обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.



			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]     	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________



           Внимание! Декларации, които не са подписани саморъчно, не се приемат за валидни. 
Когато кандидатът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представя и в превод




















ОБРАЗЕЦ 
Д Е К Л А Р А Ц И Я [footnoteRef:3]* [3: Съгласно чл.47, ал.5 от ЗОП всички членове на управителните и контролни органи на участника, в това число и лицата, които временно изпълняват тези длъжности следва да представят декларация, че не са свързани лица с възложителя или лица, заемащи ръководни длъжности в организацията на възложителя. 
„Свързани лица” съгласно § 1 от ДР на Закона за държавния служител са:
1. съпрузите или лицата, които се намират във фактическо съжителство, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до втора степен включително;
2. лицата, едното от които участва в управлението на дружество, в което другото лице притежава акции или дялове;
3. съдружниците;
4. дружество и лице, което участва в управлението на дружеството или притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;
5. лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.
] 


за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.5 от Закона за обществените поръчки

Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

в качеството си на _________________________________
(длъжност)
на ____________________________ (име на участника), участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Д Е К Л А Р И Р А М:

· Представляваният от мен участник няма член на свой управителен или контролен орган,както и временно изпълняващ такава длъжност, включително прокурист или търговски пълномощник,който да е свързано лице по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона запредотвратяване и разкриване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
· Представляваното от мен дружество не е сключвало договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства писмено да уведомя ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички промени в процеса на провеждане на обществената поръчка.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.


			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]     	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________

				































ОБРАЗЕЦ 
АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1.	Наименование на участника:__________________________
2.	Координати (за контакти):
Адрес: __________________________
Телефон №:__________________________
Факс: __________________________
Е-mail: __________________________
3.	Лице, представляващо участника: __________________________________
(трите имена)
_______________________________________________________________
(данни по документ за самоличност)
________________________________________________________________
(длъжност)
4. Лице за контакти:_________________________________________________
(трите имена)
________________________________________________________________
(длъжност)
Телефон/факс/е-mail: ______________________________________________

5.	Обслужваща банка________________________________________________
(наименование на обслужващата банка) 
_________________________________________________________________
(адрес на банката) 
	____________________________________________________________________
(IBAN сметка, BIC код на банката)
Титуляр на сметката:_____________________________________________
6.	Сметка, по  която ще бъде възстановена гаранцията за участие: 
	_____________________________________________________________________
(IBAN сметка, BIC код на банката)
Титуляр на сметката:_____________________________________________


			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]   
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________


	ОБРАЗЕЦ 
Д Е К Л А Р А Ц И Я


по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки
Подписаният /-ната/ _____________________________________________________
(три имена)
Данни по документ за самоличност: ______________________________ (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)

в качеството си на _________________________________
(длъжност)
на ____________________________ (име на участника), участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Д Е К Л А Р И Р А М: 

Участникът ________________________________________________________
(посочете фирмата на участника), 
който представлявам  приема напълно всички условия в проекта на договор за възлагане на обществената поръчка, както и всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП). 


			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]   	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________

ОБРАЗЕЦ
ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 56, ал. 1, т. 8 от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният /-ната/ 									 с лична карта № 		, издадена на 				 от 			 с ЕГН				, в качеството ми на _________(посочете длъжността) на 						 (посочете фирмата на подизпълнителя), с ЕИК: 		, със седалище и адрес на управление _____________________________ - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с  предмет: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:
Участникът ____________________________________________________________
(посочете предприятието/обединението/консорциума на участника/кандидата)
когото представлявам:
1. При изпълнението на горе цитираната обществена поръчка  няма да използва / ще използва подизпълнители. (моля посочете едно от двете)
2. Подизпълнител/и ще бъде/бъдат ___________________________________ ,
(изписват се наименованията на подизпълнителите)
които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласие за участие в процедурата. 
3. Делът на участие на подизпълнителите при изпълнение на поръчката ще бъде _______________________
4. Дейностите, които ще извърши подизпълнителя са __________________________
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.


			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]  	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________
ОБРАЗЕЦ 
Д Е К Л А Р А Ц И Я
за съгласие на подизпълнител
Долуподписаният /-ната/ 									 с лична карта № 		, издадена на 				 от 			 с ЕГН				, в качеството ми на	______________________________ __________  (посочете длъжността) на 						 (посочете фирмата на подизпълнителя), с ЕИК: 		, със седалище и адрес на управление _____________________________,
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
Представляваният от мен  								.  
   (посочете фирмата, която представлявате)	
е съгласен да участва като подизпълнител на участника 				   		                              (посочете участника, на който сте подизпълнител)
при изпълнение на поръчка с предмет: 	
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
2. Делът на участие на подизпълнителя при изпълнение на поръчката ще бъде __________________ на сто от общата стойност на поръчката.
3. Дейностите, които ще извърши подизпълнителя са __________________
Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в горепосочената процедура със самостоятелна оферта.
			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат] 	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
				[Длъжност]________________________________________

Забележка: Декларацията се попълва от всеки подизпълнител поотделно.


ОБРАЗЕЦ


Д Е К Л А Р А Ц И Я

Долуподписаният/-ната/ 
…….........................................………………………. ………………………
в качеството на 
…………...........................................……………..............................................……….
(длъжност и качество на представляващия)
на ………………................................................................……………………………………
(посочете наименованието на участника)


Д Е К Л А Р И Р А М,   Ч Е:

По отношение на Участника…………………………………………………………, когото представлявам, не са налице следните обстоятелства:

1. Обстоятелствата, предвидени в чл. 106,  параграф 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета от 25 Oктомври 2012 г.  относно Финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза; 

2.      Обстоятелствата предвидени в чл.107, параграф 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета от 25 Oктомври 2012 г.  относно Финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза; 

3.       По отношение на него не е наложено наказание или санкция  на основание на чл. 109  от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Съвета от 25 Oктомври 2012 г.  относно Финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза. 


……………………….г.				Декларатор: …………………….
(дата на подписване)                                                                          (подпис и печат)




ОБРАЗЕЦ


Д Е К Л А Р А Ц И Я


Долуподписаният/-ната/ ………………..............................................……………………… 
в качеството на ………………………….......................…….................................................
(управител или представител)
 на ……………..………………..............................………………………………............…… 
(посочете наименованието на участника)
в обществена поръчка с предмет .............................................................................................
(попълва се от участника)


Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:


Участникът…………………………………………………………, когото представлявам:
(посочете фирмата на участника)

1. Не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
2. Няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
3. Няма лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, не притежава дялове от капитала на участник в процедура за възлагане на обществена поръчка по ОПАК.
4. Не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
5. Не съм свързано лице по смисъла на чл. 5 от Общите условия към договорите/заповедите за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”.
6. Запознат/а съм и се задължавам да спазвам изискванията на чл. 1, чл. 3, чл. 4, чл. 7, чл. 15 и чл. 16 Общите условия към договорите/заповедите за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”.
7. Задължавам се да запазя поверителността на всички предоставени документи, информация или други материали, за срок не по-малко от три години след приключването на оперативната програма в съответствие с чл. 89 (3) от Регламент на Съвета № 1083/2006 г.

……………………….г.				Декларатор: …………………….
(дата на подписване)        						(име и печат)

























ОБРАЗЕЦ 

	Наименование на участника:
	

	Правно-организационна форма на участника:
	(търговското дружество или обединения или друга правна форма)

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК / Булстат:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	(държава, град, пощенски код, улица, №)

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	



  ДО
МИНИСТЕРСТВО НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ
ГР. СОФИЯ 1000, УЛ. "СЪБОРНА" № 1

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Уважаеми госпожи и господа,
След като се запознах с документацията за участие в открита процедура с предмет: ______________________________________, предлагам,
…………………………………………………………………………………………………………………….
Участникът попълва този образец, за да покаже своите разбирания, познания, опит и подход за изпълнение на поръчката съгласно техническата спецификация от документацията за участие.. Представянето на исканата информация е задължителна за всички раздели съгласно указанията и изискванията на документацията за участие.  Участникът следва стриктно да докаже изпълнение съгласно техническата спецификация.


Срок за изпълнение …………………………. (не по-дълъг от посочения в обявлението).

			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]                             	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
				[Длъжност]________________________________________

ОБРАЗЕЦ 

	Наименование на участника:
	


	Правно-организационна форма на участника:
	
(търговското дружество или обединения или друга правна форма)

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК / Булстат:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	
(държава, град, пощенски код, улица, №)

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	





  ДО
МИНИСТЕРСТВО НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ
ГР. СОФИЯ 1000, УЛ. "СЪБОРНА" № 1

ПРЕДЛАГАНА  ЦЕНА
	Наименование на
поръчката:
	(посочете наименованието на поръчката)



УВАЖАЕМИ ГОСПОДА,
След като се запознах с документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет, описан по-горе, предлагам да сключим договор за изпълнение при следнaтa ценa: 
1. Обща цена - ……………… (словом) лв. без ДДС или ……………… (словом) лв. с включен ДДС.
Посоченaта цена включва всички разходи по изпълнение на поръчката и не подлежи на повишаване в случай, че бъдем избрани за изпълнител.
3. Начин на плащане – съгласно проекта на договор.
4. Гаранция за изпълнение - в случай, че бъдем избрани за изпълнител на обществената поръчка, ние сме съгласни да внесем депозит на парична сума по сметка на Възложителя или да представим банкова гаранция за изпълнение на задълженията по договора в размер на 3% (три процента) от цената по т. 1.
Валидността на нашето предложение е 120 календарни дни от датата определена като краен срок за подаване на офертите и може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.
До подготвянето на договор това предложение заедно с писменото приемане от Ваша страна и известие за сключване на договор ще се считат за обвързващо споразумение между двете страни.

			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат] 	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________















ОБРАЗЕЦ
	Наименование на участника:
	


	Правно-организационна форма на участника:
	
(търговското дружество или обединения или друга правна форма)

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК / Булстат:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	
(държава, град, пощенски код, улица, №)

	Телефонен номер:
	

	Факс номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице за контакти:
	



ДО
МИНИСТЕРСТВО НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ
ГР. СОФИЯ 1000, УЛ. "СЪБОРНА" № 1

ОФЕРТА
ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА  ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

	Наименование на
поръчката:
	(посочете наименованието на поръчката)




УВАЖАЕМИ ГОСПОДА,

след запознаване с всички документи и образци от документацията за участие в процедурата, удостоверяваме и потвърждаваме, чe представлявания от нас участник отговаря на изискванията  и условията, посочени  в документацията за участие.
1.	Основния предмет на дейност на представлявания от нас участник е:
________________________________
2.	Доказателствата за икономическото и финансово състояние, както и техническите ни възможности и квалификация за изпълнение на поръчката са оформени съгласно обявлението и указанията на възложителя и приложени към настоящата оферта и посочени в „Списък на документите в офертата”.
3.	Предлаганата цена за изпълнение на поръчката е оформена съгласно указанията на възложителя, поставена е в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис “Предлагана цена/Ценово предложение», поставен в плика с офертата.
4.	Заявяваме, че при изпълнението на поръчката ще използваме/няма да използваме подизпълнител (изберете едно), който ще участва за ……… % от стойността на обществена поръчка. Идентификация: ________________________
5.	Условията и поетите задължения в настоящата оферта са валидни за срок от _____ /словом__________/ календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. 
6.	Друго __________________________________
(в случай, че участникът счита за необходимо посочването на други данни и обстоятелства)


			.г.			ДЕКЛАРАТОР: _________________________
[дата на подписване]    							[подпис и печат]                             	
				
				[име и фамилия]____________________________________
					
					
				[Длъжност]________________________________________












ДОГОВОР
№ РД – ........................... / ............ 2014 г.

Днес, ………...........2014 г., в гр.София, между:
МИНИСТЕРСТВО НА ИНВЕСТИЦИОННОТО ПРОЕКТИРАНЕ, гр. София, ул. “Съборна” №1, ЕИК по БУЛСТАТ 176556958, представлявано от проф. д-р арх. Иван Данов – Министър, наричано по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ от една страна
	и
……………….. , със седалище: ………..,  представлявано от ……………. – управител, от друга страна, наричан за краткост по – долу “ИЗПЪЛНИТЕЛ”,
се сключи настоящият договор за следното:


I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

1.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да изпълни срещу заплащане услуга с предмет: „Разработване и внедряване на Система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“, съгласно техническа спецификация, която съставлява неразделна част от настоящия договор.
1.2. Офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка, съставляват неразделна част от настоящия договор.

II. ОБЩА СТОЙНОСТ НА ДОГОВОРА. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

2.1. Общата стойност на договора в лева, съгласно ценовото предложение на Изпълнителя (неразделна част от настоящия договор), е ……… /…………………………/ без включен ДДС.
2.2. Цената включва всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, произтичащи или свързани с изпълнението на услугата. 
2.3. При подписване на настоящия договор, Изпълнителят предоставя на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 3 % (три процента)  от стойността на договора без ДДС, равна на ....................................../цифром/ лв. ................................................/словом/.
2.4. Гаранцията се представя от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ под формата на парична сума, внесена по сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или под формата на безусловна и неотменима банкова гаранция, съгласно Документацията и Обявлението за участие в обществената поръчка.
2.5. Когато участникът избере да внесе гаранцията за изпълнение по банков път това следва да стане по следната сметка на МИП:
IBAN сметка …………………………..  			
BIC код на банката ……………………
Банка: ……………………..…………… 

2.6.  При точно и пълно изпълнение на договора, гаранцията за изпълнение се възстановява в пълен размер в рамките на 30 (тридесет) календарни дни след окончателно приемане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на извършената от Изпълнителя работа. В случай на некачествено, непълно или лошо изпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да задържи гаранцията до отстраняване на констатираните недостатъци.
2.7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа гаранцията за изпълнение на договора, ако в процеса на неговото изпълнение възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд по реда на ГПК. Гаранцията се задържа до окончателното решаване на спора. 
2.8.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за изпълнение, без да начислява лихви, при прекратяване на договора след уреждане на всички финансови претенции между страните.   

III. УСЛОВИЯ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

3.1. Плащанията по настоящия договор се извършват с платежно нареждане по следната сметка на Изпълнителя:
IBAN сметка …………………………..  			
BIC код на банката ……………………
Банка: ……………………..……………
Град/клон/офис: .....................................
Адрес на банката:................................... 		

3.2. Плащането по настоящия договор се осъществява във вид на авансово плащане, междинно плащане и окончателно плащане:
- Авансово плащане към Изпълнителя в размер на 10 % (десет процента) от стойността на договора за обществена поръчка. Осъществява се до 20 (двадесет) дни от влизане в сила на договора за възлагане на обществена поръчка и одобряването на представената от Изпълнителя фактура за авансово плащане.
- Четири равни междинни плащания към Изпълнителя в размер до 70% (седемдесет процента) от стойността на договора за обществена поръчка. Осъществяват се до 20 (двадесет) дни след подписване на приемо-предавателен протокол за приемане на съответния основен етап от дейността съгласно Техническата спецификация на Възложителя (извършване на първоначален анализ, разработване на документите от Системата за управление на качеството, внедряване на системата, вътрешен одит) и след одобряването на представените от Изпълнителя фактури за междинно плащане.
- Окончателно плащане към Изпълнителя в размер на разликата между общата стойност на договора и сбора на авансовото и междинните плащания, платимо след подписване на окончателен приемо-предавателен протокол между Възложителя и Изпълнителя, в срок до 20 (двадесет) дни от датата на одобряването на представената от Изпълнителя фактура за окончателно плащане

3.3.  Във фактурите, които Изпълнителят издава във връзка с изпълнението на настоящия договор, следва да бъде указано, че разходът се извършва „по договор „Разработване и внедряване на Система за управление на качеството“ в рамките на проект проект № 13-31-24 „Качествени административни услуги към гражданите и бизнеса чрез въвеждане и сертифициране на система за управление на качеството в Министерство на инвестиционното проектиране“, осъществяван   с подкрепата на  Оперативна програма „Административен капацитет”.

IV. МЯСТО  И СРОК НА ИЗПЪЛНЕНИЕ

4.1. Срокът на договора е до изпълнение на дейностите е 9 (девет) месеца, считано от датата на подписване на договора. 
4.2. Изпълнение на услугата се извършва в гр. София, на адрес на Министерство на инвестиционното проектиране, ул. Съборна 1. 

V. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

5.1.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши услугата - предмет на настоящия договор, при спазване на всички условия в офертата си,  като:
5.1.1.  изпълнява услугата в съответствие с нормативните актове, които са относими към извършваната дейност;
 5.1.2.   извърши услугата  при най-висок стандарт на професионално и етично поведение;
 5.1.3. спазва изискванията за изпълнение на мерките за информация и публичност, определени в Договора за безвъзмездна помощ по оперативна програма „Административен капацитет“; 
5.1.4. съгласува действията си с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, като го информира своевременно за хода на  изпълнението на възложените му дейности, както и за възникнали проблеми при изпълнението на услугата;
5.1.5.  спазва изискванията на съхранение на документацията за проекта, определени в Договора за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет” които му се предоставят при подписване на договора;
5.1.6.   спазва поверителността  на информацията и документите, станали му известни при и/или по повод изпълнението на договора;
5.1.7.   информира  Възложителя за всички обстоятелства, които биха накърнили неговата независимост при изпълнение на услугата;
5.1.8. защитава по подходящ начин конфиденциалността и професионалната тайна на цялата информация и документите, до които има достъп при изпълнение на настоящия договор; 
5.1.9  продължава да спазва изискването за конфиденциалност, когато е прекратил или приключил работа по настоящия договор.
 5.1.10.  не допуска наличие на конфликт на интереси, като такъв конфликт е налице, когато безпристрастното и обективно изпълнение на функциите по договора, е компрометирано поради причини, свързани със семейството, емоционалния живот, политическата или националната принадлежност, икономически интереси или други общи интереси, които Изпълнителя има с друго лице, съгласно чл. 57 от  Регламент на Съвета (EO, Евратом) № 966/2012 г. относно финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза. 
5.1.11. извършва услугата, предмет на настоящия договор в тясно сътрудничество с екипа на управление на проекта.
5.1.12. при проверки на място от страна на  УО на ОП „Административен капацитет”, Сертифициращия орган, Одитиращия орган и органи и представители на Европейската Комисия, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигури присъствието на негов представител, както и да осигурява достъп до помещения и преглед на документи, свързани с изпълнението на възложените дейности.
5.1.13.  изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на място от органите по т.5.1.12.
5.2. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:
5.2.1.  да получи уговореното възнаграждение при точно изпълнение на предмета на договора.
5.2.2.  да получи пълно съдействие от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за  осъществяване на услугата.

VI. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

6.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да бъде информиран във всеки един момент за етапа на изпълнение на договора, качеството и възникналите трудности, без това да пречи на текущата работа на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
6.2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е собственик на документите, създадени в резултат на извършената услуга и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да ги използва в други договори/проекти без съгласието на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
6.3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ  се задължава:
6.3.1. Да приеме извършената услуга от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, съответстваща по вид, количество и качество на описаното в настоящия договор и приложенията към него, с приемателно-предавателен протокол, подписан от представители на двете страни по договора. От страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ представител за подписването на приемателно- предавателния протокол е …………………………….., член от екипа на проекта. 
6.3.2. Да заплати извършената услуга , след завършване и представяне на необходимите документи.
6.3.4. Да  оказва пълно съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при изпълнение на услугата, като своевременно предоставя достъп до информация и документи, необходими за качественото извършване на договореното. 

VII. КАЧЕСТВО

7.1. Предлаганите услуги, предмет на настоящия договор, следва да отговарят на изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на всички действащи в Р. България нормативни документи.
7.2. Предлаганите услуги по разработване и въвеждане на Система за управление на качеството трябва да бъдат изпълнени при съответствие с изискванията на стандарта ISO 9001:2008.





VIII. ОТГОВОРНОСТ ЗА НЕТОЧНО ИЗПЪЛНЕНИЕ. РЕКЛАМАЦИИ

8.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да предявява възражения и да откаже приемането на услугата или на отделни части от нея в случай на некачествено изпълнение. 
8.2. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за установените пропуски по т. 8.1. незабавно след констатирането им на място или в срок до 5 (пет) дни след констатирането им.
8.3. При невъзможност на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да отстрани незабавно и на място констатираните от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ пропуски, в 10 (десет) дневен срок от получаване на възраженията ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да ги отстрани или да представи писмени обяснения. 

ІХ. ОТГОВОРНОСТ ПРИ ЗАБАВА. НЕУСТОЙКИ

9.1. За неизпълнение на задълженията си по настоящия договор, неизправната страна дължи неустойка в размер на 0,1 % (нула цяло и една десета процента) на ден върху стойността на неизпълненото в договорените срокове задължение, но не повече от 10% (десет процента) от стойността на неизпълнението, както и обезщетение за претърпените вреди в случаите, когато те надхвърлят договорената неустойка.

Х. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

10.1. Настоящият договор може да бъде прекратен:
	-  с изпълнение на задачите, предвидени в чл. 1;
-  по взаимно писмено съгласие на страните;
-  при настъпване на обективна невъзможност за изпълнение на възложената работа, която следва да се докаже.
10.2. При виновно неизпълнение, както и при забавено или некачествено изпълнение на задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати договора с 15 (петнадесет) дневно писмено предизвестие.
10.3.  В случай на отказ от по-нататъшно изпълнение на възложената работа, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да изплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ направените разходи по договора към момента на неговото прекратяване, след констатиране на изпълнената дейност с протокол.
10.4. Когато са настъпили съществени промени във финансирането на обществената поръчка, предмет на договора, извън правомощията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, които промени той не е могъл да предвиди и предотврати, договорът се прекратява с писмено уведомление от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в 10 (десет) дневен  срок от настъпване на обстоятелствата.
10.5. При забава в изпълнението на задълженията с повече от двадесет (20) дни ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да развали едностранно този договор без предизвестие.
10.6. Страните по договора не могат да го изменят, освен в случаите по чл. 10.7.
10.7.  Изменение на договора се допуска по изключение:
- когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага промяна в сроковете на договора;
- частична замяна на дейности от предмета на поръчката, когато това е в интерес на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и не води до увеличаване стойността на договора;  
-  намаляване общата стойност на договора в интерес на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности; 
- когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него.


ХI. НЕРЕДНОСТИ

	11.1. По смисъла на настоящия договор, нередност е всяко нарушение на разпоредба на националното законодателство, в резултат на извършено действие или пропуск на стопански субект (служител, физическо или юридическо лице, или други органи), което оказва или би могло да окаже въздействие в ущърб на държавния бюджет на България чрез неоправдан разход на средства.
	11.2.   ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да докладва на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички случаи на установени нередности при изпълнение на настоящия договор.
	11.3. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми експертите, определени за изпълнение на поръчката, за възможността да уведомяват ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай на установени нередности.
	11.4.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да съхранява всички документи, свързани с установени нередности.
	11.5.  Възложителят има право да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ всякаква информация, свързана с установени нередности и с извършени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ последващи действия в случаи на установена нередност. 
	11.6.  В случай на установена нередност, допусната от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, последният е длъжен да възстанови на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички неправомерно получени суми, заедно с дължимите лихви. В тези случаи ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ писмено уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за подлежащите на възстановяване суми и определя срок за тяхното възстановяване.

XII. ИЗВЪНРЕДНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА

12.1. Страните не отговарят една спрямо друга за неизпълнение или неточно изпълнение на свое задължение в резултат на настъпили събития, които могат да бъдат определени като непредвидени обстоятелства, съгласно чл. 14б от Допълнителните разпоредби към Закона за обществените поръчки, в това число и за причинените от това неизпълнение вреди.
12.2. Предходният член не се прилага за права или задължения на страните, които е трябвало да възникнат или да бъдат изпълнени преди настъпване на непредвидените обстоятелства.
12.3. Не са налице непредвидени обстоятелства, ако събитието е настъпило в резултат на неположена грижа от някоя от страните или ако при полагане на дължимата грижа то е могло да бъде преодоляно.
12.4. Страната, изпълнението на чието задължение е възпрепятствано от непредвидени обстоятелства, е длъжна в тридневен (3) срок писмено да уведоми другата страна за настъпването, съответно – за преустановяване въздействието на непреодолимата сила.
12.5. Страната, изпълнението на чието задължение е възпрепятствано от непредвидени обстоятелства, не може да се позовава на тях, ако не е изпълнила задължението си по чл. 12.4.
12.6. Не представлява “непреодолима сила” събитие, причинено по небрежност или чрез умишлено действие на страните или на техни представители и/или служители, както и недостига на парични средства на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

ХІII. СПОРОВЕ

13.1. Възникналите през времетраенето на договора спорове и разногласия между страните се решават чрез преговори между тях. Постигнатите договорености се оформят в писмена форма и се превръщат в неразделна част от договора.
13.2. В случай на непостигане на договореност по предходния член, всички спорове, породени от този договор или отнасящи се до него, включително споровете, породени от или отнасящи се до неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване, ще бъдат разрешавани според българските материални и процесуални закони от компетентния съд по реда на ГПК.
ХIV. СЪОБЩЕНИЯ
14.1. Всички съобщения между страните, свързани с изпълнението на този договор са валидни, ако са направени в писмена форма, подписани от упълномощените представители на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Валидни адреси и данни на страните са:
За Възложителя:
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
За Изпълнителя:
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….
…………………………………………………………………….

14.2. За дата на съобщението се смята :
- датата на предаването – при ръчно предаване на съобщението;
- датата на пощенското клеймо на обратната разписка – при изпращане по пощата;
- датата на приемането – при изпращане по факс, телекс или e-mail.
14.3. При промяна на адреса, съответната страна е длъжна да уведоми другата в тридневен срок от промяната.

ХV. ДРУГИ УСЛОВИЯ

15.1. Нито една от страните няма право да прехвърля правата и задълженията, произтичащи от този договор.
15.2. За неуредените въпроси в настоящия договор се прилага действащото българско законодателство.

15.3.  Договорът влиза в сила от датата на подписването му.

15.4. Настоящият договор се състави в четири еднообразни екземпляра на български език - един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и три за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:                                  		    ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

Министър на инвестиционното проектиране: 
.................................................                                 /……………………../

/проф. д-р арх. Иван Данов/  	                             


Началник на отдел „Финансово-счетоводен“,
Дирекция „Финанси и управление на собствеността“ - МИП:
................................................
    /Орфей Флоров /




Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд
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